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ORDEM DE SERVICO PR-1 N° 001, DE 8 DE SETEMBRO DE 2020.

REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS
PARA REALIZACAO DE EXAME DE
PROFICIENCIA NOS CURSOS DE
GRADUACAO DA UERJ

O PRO-REITOR DE GRADUACAO, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° — Regulamentar os procedimentos para realizagdo de exame de proficiéncia no
ambito dos cursos de graduagdo da UERJ;

Art. 2° — Descricio:

O exame de proficiéncia ¢ a verificagdo do conhecimento de uma disciplina,
por meio de provas e/ou outros instrumentos de avaliagdo especificos, aplicados por
banca examinadora especial aos estudantes regularmente inscritos em disciplinas dos
cursos de Graduagdo da UERJ. Tal prerrogativa tem por fundamento legal o que
preconiza o §2° do art. 47 da LDBEN N° 9.394/1996.

Art. 3° — Dos critérios:
I - Os exames de proficiéncia poderdo ser ofertados para disciplinas tedricas.
IT - Os exames de proficiéncia poderdo ser ofertados, ainda, para disciplinas

que possuam praticas, trabalhos de campo e laboratorio, desde que possam ser
realizadas/mediadas pelo uso de tecnologias digitais.

III - Os exames de proficiéncia ndo poderdo ser ofertados para disciplinas
relacionadas a Trabalhos de Conclusdo de Curso/Monografia.

IV - Os exames de proficiéncia poderdo ser realizados apenas por estudantes
considerados possiveis concluintes do periodo letivo em exercicio.

V - O estudante podera prestar o exame de proficiéncia, caso ndo tenha sido
reprovado anteriormente na mesma disciplina a qual esteja associado o referido exame.
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VI - Ao estudante, s6 € permitido prestar exame de proficiéncia uma tnica vez
por disciplina.

Art. 4° — Das competéncias:
I - Compete a Unidade Académica:

a) Receber os pedidos dos estudantes e estabelecer quais disciplinas
poderdo ser ofertadas por meio de exame de proficiéncia, cabendo ao
Conselho Departamental a decisdo final sobre as solicitagdes dos
discentes.

b) Informar ao estudante, antes da realizacdo do exame de proficiéncia,
quais serdo os instrumentos de avaliacdo e os contetidos exigidos nas
avaliacoes.

¢) Encaminhar toda a documentacdo, descrita no item 4 (quatro) desta
Ordem de Servigo, ao Departamento de Orientagdo e Supervisiao
Pedagogica (DEP), apds a realizacdo do exame de proficiéncia e antes do
prazo para digitacdo do Relatério de Frequéncia e Notas (RFN),
estabelecido em calendario académico da UERJ.

d) Digitar as notas obtidas, através do exame de proficiéncia, no prazo
para digitacao do Relatorio de Frequéncia e Notas (RFN), estabelecido
em calendario académico da UERJ.

IT - Compete ao DEP:
a) Verificar a documentacdo enviada pela Unidade Académica.

b) Enviar a documentacdo, apos verificagdo, ao Departamento de
Administragdo Académica (DAA) para arquivamento.

Art. 5° — Da realizacdo do exame:

I - O exame de proficiéncia contara com banca examinadora especial que sera
composta por 3 (trés) docentes da UERJ, sendo um deles, obrigatoriamente, o professor
responsavel pela disciplina no periodo académico.

II - Diferentes instrumentos de avaliagdo poderdo ser utilizados, escritos ou
orais, ¢ todos devem permanecer registrados no formuldrio de avaliacdo de cada
disciplina, conforme inciso I, alinea b do artigo anterior da presente Ordem de Servigo,
para posterior arquivamento no DAA, ficando vedada a divulga¢do das avaliagdes para
outros fins.

III - O estudante devera obter média igual ou superior a 7,0 (sete) para
aprovac¢ao na disciplina a qual esteja associado o referido exame.
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IV - Nao haverd segunda chamada ou prova final para os exames de
proficiéncia.

V - As notas da avaliagdo deverdo ser atribuidas no prazo maximo de 5 (cinco)
dias tuteis apods a realizagdo do exame de proficiéncia e o discente tera direito a vista do
formulario de avaliacdao de cada disciplina, com as observacdes da banca.

VI - O estudante que ndo concordar com a nota aferida na avaliagdo podera
solicitar revisdao de notas, desde que o faca no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis apds a
divulgacdo do resultado, dando entrada em requerimento a Chefia do Departamento ao
qual a disciplina esta vinculada.

Art. 6° — Da documentacio para fins de registro e arquivamento:

I - Ata do Conselho Departamental da Unidade Académica, responsavel pela
disciplina, com a decisdo sobre as solicitagdes dos discentes. Na referida Ata, devem
constar os nomes das disciplinas a serem ofertadas por meio de exame de proficiéncia e
o nome completo, matricula e curso dos estudantes que estdo autorizados a realizar o
exame.

II - Formulario de avaliacao por disciplina em que constem: nome e matricula
do aluno, assinatura e matricula de cada componente da banca, data de realizagdo do
exame ¢ discriminagdo das trés notas e da média final obtidas pelo estudante. O
formulario também devera conter os instrumentos de avaliagdo estabelecidos para o
exame. Caso o discente realize mais de uma avaliagdo na mesma disciplina, todas as
informacdes deverao constar em um Unico formulario.

III - Declaragao de ciéncia do estudante.
Art. 7° — Vigéncia

Esta Ordem de Servico entrard em vigor nesta data, revogadas as demais
disposi¢des em contrario.

UERJ, 8 de setembro de 2020.

RICARDO CARVALHO DE BARROS
Diretor do DAA
Matr. 31077-1/1ID 2537515-6
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